
牛乳注文書作成プログラムの使い方 

１．設定 
① 学校名の入力 

② 学年・職員室の牛乳数 

③ 曜日別に必要な職種と人数の入力 

④ それぞれの職種の牛乳が必要な曜

日設定（ダブルクリックで［○］

の入力と削除ができる） 

⑤ 担当者名の入力 

⑥ 設定するボタンをクリックすると

①～⑤の入力データが各月のシー

トに反映される。 

 

２．各月の作成 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 基本数の設定ボタンを押すと日付，当初数量，備考の欄に必要事項が入力され，

右の欄には，各学年及び曜日別の職員欄に「○」が入力される。 

② 各学年及び曜日別の職員欄でダブルクリックを押すと「○」が入力または削除さ

れ，備考の欄にその結果が反映され入力される。 

③ 給食無の欄の無をクリックすると給食無しの理由を入力

するボックスが表示され，入力した内容が備考の欄に反

映され，各学年及び曜日別の職員欄の「○」が削除さ

れ，当初数量が「０」になる。 

④ 変更①～変更⑤の左の増減の欄をダブルクリックするたびに「+1」，右クリックを

するたびに「-1」の数値が入力され，右の変更後数の欄に反映される。 

⑤ FAX送付日の欄をダブルクリックする

と本日の日付が入力される。 

⑥ ストローの要をダブルクリックすると

「○」で囲むことができる。 

ストロー注文日の欄をダブルクリック

すると本日の日付が入力される。 
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